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Premiers pas avec le logiciel
référents de la scolarisation

Avanf de commencer

Contenu

L'application peut étre téléchargée sur le site ASH de la DSDEN90

Avant de commencer
(http://ash.circo90.ac-besancon.fr/logiciel-referents-de-la-scolarisation).

Ecran d'accueil

Sur le site vous trouverez également Menu haut
Le "document d’aide pour une premiere installation" qui explique Raccourcis

Aide intégrée

AN W NN

+ Comment installer le logiciel
# La création de I'utilisateur

% Comment importer les établissements de votre département
(modéle de fichier csv)

4+ La création d'un compte Enseignant référent (adresse — téléphone -
courriel...)

#+ Lagestion sommaire des éléves
Le présent document présente les différents écrans du logiciel.

Depuis la fenétre d'accueil, une aide intégrée (F1) détaille les opérations que
vous pouvez effectuer avec I'application.
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http://ash.circo90.ac-besancon.fr/logiciel-referents-de-la-scolarisation/
http://ash.circo90.ac-besancon.fr/wp-content/uploads/sites/7/2017/10/Primo-Install-referents_2017.pdf
http://ash.circo90.ac-besancon.fr/wp-content/uploads/sites/7/2017/10/Etablissements.zip

Ecran d'accueil

Eichier

Eléves Nomendatures Divers Enquéte MEN ?

»

acadé
Besan

direcfion des services
digeriementoux

de l'éducotion nefionale
Tervitoire de Belfor!
Educetion

nale

leanes
vieasseciative

Menu haut

En haut de I'écran d'accueil, une barre de menus donne acces a divers items. Pour plus d'informations se reporter a
I'aide en ligne (Ecran d'accueil)

Eleves Homendature:

Ajouter un &léve A un menu de gestion des éléves

Maodifier un éléve
Eléves du ler degré
Eléves du 2nd degré

Momendatures | Divers Enguéte MEM

Premier degré »

Second degré k

= d Aux nomenclatures de la DGESCO (enquéte annuelle) ainsi
Accompagnement AVS

gu'une nomenclature locale.
Accompagnement EMS ou SESSAD ou PEJS

Autres accompagnements
Langue de communication TA
Lieux de scolarisation hors EM
PPS

Troubles ou atteintes

Momendatures locales
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Divers Enguéte MEM

Fonctions professionnels

Motifications CDA
Quotibté AVSi

Types de rattachement
Man compte

Gestion des mails r

Le menu Divers permet de renseigner

- des nomenclatures propres a chaque référent.

- le compte du référent

- de visualiser les mails envoyés a partir de I'application
(invitations et comptes-rendus ESS)

Enguéte MEM ?

Premier degré #

Second degré ¢

Le menu Enquéte MEN permet de générer les fichiers csv pour
alimenter I'enquéte annuelle de la DGESCO
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Raccourcis

En bas de I'écran d'accueil, plusieurs raccourcis menent vers les fonctions principales.
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Ter Niveau an Ecoe P
passé X frduentee ™ Libreolefrég b
4 0900360C  ELEPU LOUIS AR ] [RERH
0900302P  LMLE. LESPAPILL
. coasts e pocam
0900457H  LM.E. KALEIDO R _
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5 0900365H  ELEPU VICTORSC
5 0900379Y  E.E.PU LES BARRE
2 0900342H  EMPU  BESSONC
0900066H  E.E.PU DU CENTRI
0900302P  IAE. LESPAPILL s
0900300P  ILIE. LESPAPILL et
0900360C  E.E.PU LOUIS ARA
T 0900422V ELE.PU JULES HEII
0900302P  ILE. LESPAPILL
s 0900360C  ELEPU LOUIS ARA
7 0900153C  E.EPU DENNEY
3 0900117N  EM.PU LES BARRE
2 090017N  EM.PU LES BARRE <]
D]

Les raccourcis Eléves menent
respectivement vers des tables de
gestion des éléves du 1°" ou du 2nd
degré.

Nom ge [éive Prénom de [ééve

Date de création ™
detéquipe de

Datece la

Heure ce Heure de.

o réunion N cébut
A 08/06/2012  02/07/2012  14:00

- - 05/06/2012  O7/06/2012  10:30
R Mone 18/05/2012 O7/06/2012  15:00
A 150502012 05/06/2012  08:30

41 Niwve 160562012 04/06/2012  14:00
‘ E 15/05/2012  04/06/2012  16:45
mooe 1500562012 30/08/2012 11300

Baain 2000412012 3000512012 0%:00

Stra 180572012 29/05/2012  15:30

c 140542012 25/05/2012  10:00

Pl 14/05/2012 29/05/2012  09:00

w 07/05/2012  29/05/2012  17:00

N 1040862012 25/08/2012  15:30

H 2000452017 25/08/2012  11:30

I 2000452017 24/05/2012  10:00

e 2000412012 24/05/2012 1400

U 2000452012 1470572012 15:30

" 1740452012 11/05/2012 09:30

A £ Rayan 04/04/2012 20/04/2012 10:30
w 03/04/2012 19/04/2012  15:00

B 03/04/2012 19/04/2012  14:00

T 03/04/2012  19/04/2012  08:45

& 03/04/2012 17/04/2012 16:30

L 03/042012 1770472012 15:00

an T— 03/0412012 17/08/2012 14:00
— 03/0412012 17/0872012 09:00

N Suhamed 02/04/2012 12/04/2012 15:30

02/04/2012 12/04/2012  13:30

T Lieu ce la réunion .
15:00 Ecole éiémentaire Saint-Exupéry Beffort

11230 Ecole éémentaire Vizelois

16:00 |LEGTA Valdoie

09:30 Bureau de Mme Houilon Lyeée Follsreau Beffort
15200 Colége Vauban Beffort

17:45 Ecole éémentaire Bessoncourt.

12300 |LEGTA Valdoie Btiment administratit

10:00 Colége La Providence Chévremont

16215 Ecole démentaire Bessoncourt.

11200 Ecole éiémentaire Les Barres Belfort

10:00 Ecole éiémentaire Les Barres Belfort

18:00 Calége Camile Claudel Montreux-Chteau
16230 Ecole éémentaire Aragon Belfort

12:30 Ecole éémentaire Saint Exupéry Befort

11200 Bureau de Mme Houilon Bt. 511 Lycée Follereau
15400 Ecole éiémentaire Vézelois

16230 Ecole éémentaire Aragon Betfort

10:30 Ecole éémentaire Aragon Betfort

11230 Ecole éémentaire Aragon Belfort.

16:00 IME Roppe Batiment administratif.

15:00 IME Roppe Batiment administratif.

09:45 Ecole éémentaire Aragon Befort.

17:30 IME Roppe Batiment administratif.

16:00 IME Roppe Batiment administratif.

15:00 IME Roppe Batiment administratif.

10:00 IME Roppe Batiment administratif.

16:30 Ecole éémentaire Saint-Exupéry Beffort

14230 Ecole maternelie Les Barres Betfort

g
H

I

Le raccourci Equipe de
suivi méne vers une
table de gestion des
équipes de suivi de la
scolarisation des éléves inscrits dans la
base de données.

Nom Q
ASSOCIATION FRANCAISE CON

Prénom

winie

Fonction

. —

Adresse Cor »

@slel)

| Nouveau [ |

Compiément dadresse 1

[T

shanie
tine

halie
uncois

m

orthophoniste v |Rus
enseignant L
assistante socide P
Enseignant spécial C
Auxiliaire de vie (A\ 1
orthophoniste 9
Chef deservice S
LEN. P

assistante socidle €

chef gétabiissemen C
assistante sociale 1
Professeur Princip L
Auxiiaire de vie (A\ 1
Auxiiaire de vie (A\ 4

N
orthophoniste  H
Chef de service 1
Professeur Principz &
enseignant E
assistante socide €
Educatrice spéciali 3
CcPE4* /3 <
Auxitiaire de vie (A\ 1
Auxiliaire de vie (A\ 4
Proviseur Adjoint L
Auxitiire de vie (A\ 1
psychologue scolair E

| Modifier B |
|

[supprimer
| Fermer 53]

| leves rattaches |

Le raccourci
Professionnels mene vers
une table de gestion des
professionnels de santé.

Un bouton permet de connaitre quels
sont les éléves rattachés au
professionnel sélectionné.
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Date

DA
28/06/2012
28/062012
28/06/2012
287062012
28/06/2012
287062012
28/06/2012
28/06/2012
28/06/2012
28/06/2012
28/06/2012
28/06/2012
2870612012
28/06/2012
28/06/2012
05/06/2012
057062012
05/06/2012
05/06/2012
05/06/2012
05/06/2012
05/06/2012
057062012
05/06/2012
05/06/2012
057062012

ble Commiss

date

notification®, ouverture &

droits

Date fin

araits.

o 1o

483
400
44z
484
455
283
324
380
338
454
395
482
434
490
462
514
513
511

seve
Eléve

Notification CDA

A

Avsi
Avsi

Avsi
Avsi

Avsi
Avsi

Qté AvSI

secocceocococccocsoen s 6o 6o

0
=l e ~fa

Avsi

Avsi

AvSi

AvSi
AvSi

AvSi
AvSi

Décision appliquée AVSi appliquée
1]
s =l

cwEoOcOOOOCO0O0O0wVOwWO VWO o000

[

Nowveau [
(atoser ]

RERE
difies

Mo
| |Supprimer e
Fermer £3

Le raccourci Commissions
meéne vers une table de
gestion des commissions
MDPH.

— * putt
RNE Q| Catégorie@, D‘:w'

10RD

c

& Sige
PU EEPU
PU EEPU
PU EEPU
PU EEPU
PU EEPU
PU EEPU
PU EEPU
PU EEPU
PU EEPU
PU EEPU
PU EEPU
PU EEPU
PU EEPU
PU EEPU
PU EEPU
PU EEPU
PU EEPU
PU EEPU
PU EEPU
PU EEPU
PU EEPU
PU EEPU
P EEPU

Q Dénomination principale:

ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE

ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
|

Biéves ayant cet établissement comme :

LOUIS PERGALD A

MARTINET
A FRANK
LE PAQUIS

JEAN DE LAFONTAINE
JACQUES-YVES COUSTEAL

JEAN MACE

ECOLE H. WALLON
LES CANETONS

EMILE GEHANT
HAROUN TAZIEFF

MALRICE HENRY

SAINT-EXUPERY

@ Dénomination compiémentaire &

e +| (SIS]2[R
o] | Mowreas '’
Modifier

Supprimer =
Fermer £2

[Eecote de J

Ecole fréq

Le raccourci
Etablissement mene vers
une table de gestion des
établissements du
département.

Un bouton permet de connaitre quels
sont les éleves rattachés dans
|'établissement sélectionné.

La gestion a partir des tables est la méme pour chaque fenétre, un double clic sur une ligne ouvre un formulaire

(fiche) de saisie contenant I'ensemble des champs a saisir. (Les tables n'affichent pas systématiquement touts les
champs).

Il est fortement recommandé d'utiliser les formulaires (fiches) pour effectuer les saisies / modifications.
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fide infegree

(%' HTML Help
e & &
Masquer Chercher Précédent Accuel  Imprimer

Sommairs | |ndex |

= lﬂ| Référents de la scolarisation
MNouveautés
= E@ Description des fenétres
E Fenétre daccueil
E Fenétre Calendrier
E Fenétre Commission
E Fenétre Etablissements
E Fenétre Compte
E Fenétre Table_Héve
E Fenétre Fiche &léve
E Fenétre Fiche_Commission
E Fenétre Table Parents
= E@ Divers
@ Litilisation du champ table
= E@ Enquéte
@ Fenétre vénfication
@ Extraction des données
= E@ Equipe de suivi
@ Création de ['équipe de suivi
@ Ajout de personnes 3 I'Bquipe de suivi
@ Gestion de |'Bquipe de suivi
= E@ Fonctionnalités
@ Saisie des &léves

L'aide intégrée du logiciel (touche F1) permet,

e De connaitre les nouveautés de la version actuelle

e De comprendre I'ergonomie de I'application, (utilisation des
différents boutons et symboles)

e  Pour chaque fenétre, de connaitre les différentes fonctions de
saisie des données.

e L'utilisation des champs tables est a connaitre, cette aide
résume les principales manipulations possibles sur les champs
de type Table.

e Lagestion des équipes de suivi se fait en trois temps

1 - constitution I'équipe de suivi
2 — Invitation des personnes dans I'équipe de suivi créée.
3 — Envoi des invitations aux personnes sélectionnées

e Enfin l'aide saisie des éléves récapitule la saisie des éleve (1" ou
2" degré)

La fenétre d'aide est accessible depuis I'écran principal, elle peut rester
ouverte pendant I'utilisation du logiciel.
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